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IIl. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION do 30 de maio de 2025 pola que se convoca o programa de
autoformacioén para o persoal ao servizo da Administracion publica da Comunidade
Auténoma, das entidades publicas instrumentais, da Administracién institucional
de Galicia, da Administraciéon de xustiza, das entidades locais e o persoal
técnico, de xestion e de administracion e servizos (PTXAS) das universidades
do Sistema universitario de Galicia (SUG).

En lifa coa decidida aposta da Escola Galega de Administracion Publica (EGAP) polo
uso de modernas modalidades de formacion e metodoloxias de ensino, esta convocatoria
supén a consolidacién do programa de autoformacion, programa iniciado no ano 2013 e
que, verificada a sia ampla aceptacion entre as persoas destinatarias, este ano renova os
seus contidos formativos para incluir novos temas de interese.

A autoformacion oriéntase cara a adquisicion de cofecementos e habilidades de xeito
autébnomo, pois a persoa participante asume un papel activo no proceso de aprendizaxe a
través do emprego das tecnoloxias da informacion e da comunicacién. Ao mesmo tempo,
esta modalidade permite achegar as actividades da Escola a un maior niumero de persoas
ao servizo da Administracién, especialmente a aquelas que, por barreiras xeograficas ou
razéns de conciliacion, non poden optar pola modalidade presencial. Ademais, con este
programa procurase unha maior independencia do alumnado para elaborar o seu propio
plan de aprendizaxe, sen o condicionamento dos prazos.

Polo demais, o programa de autoformacion continia efectuando unha oferta formativa
conxunta e, en tal sentido, dirixese a todo o persoal ao servizo das diferentes administra-
cions da Comunidade Auténoma, mediante a oferta dun amplo abano de cursos relativos a
diferentes areas formativas que facilitan a capacitacion para o desenvolvemento eficiente
de calquera posto de traballo.

As persoas que desexen participar no programa de autoformacion dispofien de duas
opciéns, compatibles entre elas pero independentes unha da outra: por unha banda, po-
den acceder aos contidos das actividades sen mais tramite que o de inscribirse na zona
de matricula da EGAP, tal e como se prevé no anexo |. Por outra banda, poden solicitar
presentarse as probas de avaliacion reguladas no anexo I, que lles ofrecen a posibilidade
de acreditar a sia competencia mediante a obtencion dun certificado de equivalencia.
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Compre ter en conta que o acceso aos contidos non implica a obriga de presentarse
as probas de avaliacion, nin é tampouco un requisito para matricularse nelas, pero s6 as
persoas que se matriculen nas probas de avaliacion e as superen tefien dereito a obter un
certificado de equivalencia, que ten 0 mesmo valor que un de aproveitamento. En concreto,
as probas de avaliacién superadas nesta modalidade de formacion valoraranse conforme
0 que establezan as bases dos procesos que convoque, no seu dia, a Direccién Xeral de
Emprego Publico e Administracion de Persoal.

Por todo o exposto, e en execucion do Plan de formacion 2025 da EGAP,
RESOLVO:

Convocar as actividades do programa de autoformacién que figuran nesta resolucion,
que se deberan desenvolver segundo as bases detalladas nos anexos | e Il.

Santiago de Compostela, 30 de maio de 2025

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracion Publica

ANEXO |

Contidos das actividades do programa de autoformacion

Bases
Primeira. As actividades de contidos
1. As actividades de contidos do programa de autoformacion son as seguintes:

ANEXO |

Caédigo Actividade

A calidade da redaccién administrativa. Técnicas para unha boa redacciéon dos documentos administrativos-

AF25001 Contidos

AF25002 | A cidadania e as administracions publicas: dereitos e obrigas-Contidos

AF25003 | A educacién emocional como ferramenta para promover a igualdade-Contidos

AF25004 | A proteccion do menor ante os medios de comunicacion-Contidos

AF25005 | A regulacién da intelixencia artificial na Administracion publica-Contidos

AF25006 | A responsabilidade patrimonial da Administracion publica-Contidos
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Cadigo Actividade

AF25007 | A transformacién e a evolucion do emprego publico desde a Lei 2/2015-Contidos

AF25008 | A xurisdicion contencioso-administrativa-Contidos

Accidn exterior das administracions publicas galegas: Lei 10/2021, do 9 de marzo, reguladora da accion exterior e

AF25009 da cooperacion para o desenvolvemento de Galicia-Contidos

AF25010 | Aplicaciéns informaticas de bases de datos relacionais (LibreOffice Base)-Contidos

AF25011 | Aplicacions informaticas de follas de calculo (LibreOffice Calc)-Contidos

AF25012 | Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 2019)-Contidos

AF25013 | Aplicacions informaticas de tratamento de textos (LibreOffice Writer)-Contidos

AF25014 | Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2019)-Contidos

AF25015 | Aplicacions informaticas para presentacions graficas de informacion (LibreOffice Impress)-Contidos

AF25016 | Aproximacion a violencia de xénero-Contidos

Aspectos conceptuais e metodoléxicos basicos para a introducion da perspectiva demografica na actuacion

AF25017 da Administracion autonémica-Contidos

AF25018 | Avaliacion de politicas publicas-Contidos

AF25019 | Basico de protocolo e organizacion de eventos-Contidos

AF25020 | Basico de subvenciéns e normativa aplicable-Contidos

AF25021 | Basico en prevencion de riscos laborais-Contidos

AF25022 | Cambio e motivacidn nas organizacions-Contidos

AF25023 | Conciliacion da vida persoal, familiar e laboral-Contidos

AF25024 | Contratacion estratéxica-Contidos

Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei de réxime financeiro

AF25025 e orzamentario de Galicia-Contidos

AF25026 | Destrezas persoais e xestion do cambio-Contidos

AF25027 | Diagnostico do clima organizacional. A optimizacion do recurso humano-Contidos

AF25028 | Igualdade e prevencién e loita contra a violencia de xénero. Nivel basico-Contidos

AF25029 | Incompatibilidades do persoal empregado publico de Galicia-Contidos

AF25030 | Incorporacion de clausulas sociais e de xénero na contrataciéon publica-Contidos

AF25031 | Introducién a proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais-Contidos

AF25032 | Introducién & Unién Europea e ao seu dereito-Contidos

AF25033 | Introducién ao dereito da Unién Europea para os xestores publicos-Contidos

Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacion e funcionamento da Administracion xeral e do sector publico

AF25034 autonémico de Galicia-Contidos

AF25035 |Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das administracions publicas-Contidos

AF25036 |Lei4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia-Contidos

AF25037 |Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector publico-Contidos

AF25038 |Lei 5/2021, do 2 de febreiro, de impulso demografico de Galicia-Contidos
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Cadigo Actividade

AF25039 | Lei de recuperacion da terra agraria de Galicia-Contidos

AF25040 |Lei xeral orzamentaria-Contidos

AF25041 | Linguaxe administrativa non sexista e imaxe igualitaria na practica da xestiéon publica-Contidos

AF25042 | Manual de estilo do DOG e outras publicacions institucionais-Contidos

AF25043 Marco lexislativo especifico e xeral sobre os dereitos das persoas con discapacidade e a sua inclusién social-
Contidos

AF25044 | Muller, medios de comunicacion e TIC-Contidos

AF25045 | O exercicio da competencia administrativa na Lei 40/2015, do 1 de outubro-Contidos

AF25046 | O persoal laboral ao servizo da Xunta de Galicia: V Convenio colectivo unico de persoal laboral-Contidos

AF25047 | Organizacién e simplificacion do traballo administrativo-Contidos

AF25048 | Politicas publicas para a igualdade efectiva entre mulleres e homes-Contidos

AF25049 | Prestacions da Seguridade Social e cotizaciéns-Contidos

AF25050 | Prevencion de riscos laborais en oficinas e despachos-Contidos

AF25051 | Prevencion de riscos psicosociais: o estrés laboral-Contidos

AF25052 |Prevencién e xestiéon de conflitos-Contidos

Real decreto lexislativo 5/2015, do 30 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do Estatuto
AF25053 oy P .
basico do empregado publico-Contidos

AF25054 | Reutilizacion da informacion do sector publico. Open Data-Contidos

AF25055 | Revision dos actos en via administrativa-Contidos

AF25056 | Réxime disciplinario do empregado publico de Galicia-Contidos

AF25057 | Sensibilizacién e prevencion da violencia de xénero-Contidos

AF25058 | Servizo de correo electrénico corporativo da Xunta de Galicia-Contidos

AF25059 | Sexting, sextorsion, violencia de xénero dixital-Contidos

AF25060 | Técnicas efectivas para preparar presentacions-Contidos

AF25061 | Técnicas elementais de arquivos-Contidos

AF25062 | Tramitacion de expedientes de contratacion na Administracion autonémica-Contidos

AF25063 | Transparencia: acceso a informacién publica e publicidade activa-Contidos

AF25064 | Uso avanzado de aplicacions informaticas de follas de calculo (LibreOffice Calc)-Contidos

AF25065 | Uso avanzado de aplicacions informaticas de tratamento de textos (LibreOffice Writer)-Contidos

AF25066 | Xestion de indemnizaciéns por razén de servizo na Administracion autonémica-Contidos

2. Cada unha das actividades esta composta de contidos multimedia actualizados, ma-
terial complementario e, debido a que non existe a figura do/da titor/a, cuestionarios de

correccion automatica, que facilitan unha aprendizaxe autbnoma mais efectiva.
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Segunda. Acceso aos contidos

1. Todo o persoal destinado ao servizo da Administracion publica da Comunidade Auté-
noma, das entidades publicas instrumentais, da Administracion institucional de Galicia, da
Administracién de xustiza, das entidades locais e o persoal técnico, de xestion e de admi-
nistracion e servizos (PTXAS) das universidades do Sistema universitario de Galicia (SUG)
que reuna os requisitos establecidos nesta convocatoria e, concretamente, na base primei-
ra do anexo Il, pode acceder aos contidos das actividades do programa de autoformacion,
sen pasar por un proceso de seleccion, inscribindose na zona de matricula da EGAP, no
enderezo <https://egap.xunta.gal/matricula>.

2. Alinscricion para o acceso aos contidos podera facerse en calquera momento a partir
do dia 13 de xufio de 2025, dia seguinte ao da finalizacién do prazo de matricula da proba
de avaliacion das actividades do programa de autoformacion.

Poderase acceder aos ditos contidos na aula virtual da EGAP desde a inscricion de
acceso ata o 30 de decembro de 2025, agas para os seguintes contidos, que estaran dis-
pofibles a partir do dia 1 de outubro de 2025.

AF25008: a xurisdicién contencioso-administrativa.
AF25010: aplicacions informaticas de bases de datos relacionais (LibreOffice Base).

AF25015: aplicaciéns informaticas para presentacions graficas de informacién
(LibreOffice Impress).

AF25020: basico de subvencions e normativa aplicable.
AF25048: politicas publicas para a igualdade efectiva entre mulleres e homes.
AF25064: uso avanzado de aplicacions informaticas de follas de célculo (LibreOffice Calc).

Osl/as participantes deberan dispofier do software que se poida requirir na actividade
convocada.

3. Cada persoa determinara libremente o numero de actividades en que se queira ins-
cribir e o periodo durante o cal vai traballar na actividade ou actividades do programa de
autoformacion elixidas.
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4. A EGAP adoptara as medidas necesarias para facilitar a inscricion. As dubidas, as difi-
cultades técnicas e as peticions de informacién complementaria seran atendidas a través dos
numeros de teléfono 981 54 63 35, 981 54 62 53, 981 54 62 54, 981 54 62 57,981 54 6273 e
881 99 70 44 ou no enderezo de correo electronico <xestion.egap@xunta.gal>, en horario
de atencion ao publico (das 9.00 as 14.00 horas).

5. Unha vez inscrita, a persoa recibira unha mensaxe de correo electrénico de confirma-
Ccion e despois podera acceder aos contidos da actividade ou actividades na aula virtual, no
enderezo <https://egap.xunta.gal/aulavirtual>.

6. O acceso aos contidos das actividades do programa de autoformacién non implica a
obriga de presentarse as probas de avaliacion reguladas no anexo Il, nin é tampouco un
requisito para matricularse nelas.

7. Dado que o acceso aos contidos é voluntario, non se tramitaran renuncias.

8. O acceso aos contidos das actividades do programa de autoformaciéon non da dereito
a expedicion do certificado regulado na base novena do anexo Il

ANEXO I

As probas de avaliaciéon das actividades do programa de autoformacion

Bases

Primeira. Participacion nas probas

1. Pode participar nas probas de avaliacion das actividades do programa de autofor-
macion o persoal ao servizo da Administracion publica da Comunidade Auténoma, das
entidades publicas instrumentais, da Administracion institucional de Galicia, da Administra-
cién de xustiza, das entidades locais e o0 persoal técnico, de xestiéon e de administracion
e servizos (PTXAS) das universidades do Sistema universitario de Galicia (SUG), que se
encontre en situacion de servizo activo (incluido o persoal que tefia concedido un permiso
por motivos de conciliacion da vida persoal, familiar e laboral) e relna os requisitos esta-
blecidos nesta convocatoria. Esta exceptuado o persoal docente da Conselleria de Educa-
cioén, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional, o persoal das escalas dos corpos
da policia de Galicia e o persoal do Servizo Galego de Saude, non entendendo por tal o
persoal empregado publico da escala de saude publica e administracién sanitaria, creada
pola Lei 17/1989, do 23 de outubro, de creacion de escalas de persoal sanitario ao servizo
da Comunidade Autébnoma de Galicia.
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Segunda. Prazas convocadas, horas certificadas, datas, lugar e horario

As probas de avaliacién das actividades do programa de autoformacion desenvolveran-

i)

se en lifia de acordo coa seguinte taboa:

Oty

X XUNTA
% ¢] DE GALICIA

Cadigo Actividade Prazas | Horas [ Edicién PEIEIE hora_ .d °
exame en lina
A calidade da redaccion administrativa. Técnicas para unha boa 1.12.2025 as
AF25067 redaccion dos documentos administrativos-Proba de avaliacion 200 20 01 16.30 horas
A calidade da redaccion administrativa. Técnicas para unha boa 1.12.2025 as
AF25067 redaccion dos documentos administrativos-Proba de avaliacion 200 20 T02 17.30 horas
AF25068 A cidadania e as ’admlnlstramons publicas: dereitos e obrigas- 200 05 To1 5.12.2025 as
Proba de avaliacion 18.30 horas
AF25069 A educacion emomonal_ c_o’mo ferramenta para promover a 200 20 To1 2.12.2025 as
igualdade-Proba de avaliacion 16.30 horas
AF25069 A educacion emomonal_ c_o'mo ferramenta para promover a 200 20 To2 2.12.2025 as
igualdade-Proba de avaliacion 17.30 horas
AF25070 A protegcnpp do menor ante os medios de comunicacion-Proba 200 30 To1 4.12.2025 as
de avaliacion 16.30 horas
AF25071 A regulacion d_a |_r]tel|xen0|a artificial na Administracion publica- 200 25 To1 16.12.2025 as
Proba de avaliacion 18.30 horas
AF25072 A respo_nsglblhdade patrimonial da Administracién publica-Proba 200 30 To1 2.12.2025 as
de avaliacion 18.30 horas
A transformaciéon e evolucion do emprego publico desde a 3.12.2025 as
AF25073 1 i 2/2015-Proba de avaliacion 200012001 TOT 148 30 horas
AF25074 | A xurisdiciéon contencioso-administrativa-Proba de avaliacion 200 25 TO1 19.12.2025 as
18.30 horas
Accion exterior das administracions publicas galegas: Lei 10/2021, 5.12.2025 4s
AF25075 |do 9 de marzo, reguladora da accion exterior e da cooperacion| 200 30 TO1 o
L Y 16.30 horas
para o desenvolvemento de Galicia-Proba de avaliacion
o Aplicacions informaticas de bases de datos relacionais 17.12.2025 as
g AF25076 |\ reOffice Base)-Proba de avaliacion 200 50 1 0T 14630 horas
c
% AF25077 Qpllcamons mformahcas de follas de calculo (LibreOffice Calc)- 200 50 To1 15.12.2025 as
I\ roba de avaliacion 17.30 horas
<
@ . e . e s . a1 7
Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 15.12.2025 as
2
& AF25078 | 5019)-Proba de avaliacion 201 %0 | ™ |16.30 horas
0
a AF25079 Ap!lca0|ons InfOI'matI(.)aS. 'de tratamento de textos (LibreOffice 200 30 To1 16.12.2025 as
pry Writer)-Proba de avaliaciéon 17.30 horas
o
1 Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft 16.12.2025 as
c;><> AF25080 Office 2019)-Proba de avaliacion 200 30 01 16.30 horas
S
x
) Aplicacions informaticas para presentacions graficas de 17.12.2025 as
© AF25081 informacion (LibreOffice Impress)-Proba de avaliacion 200 30 01 17.30 horas
O]
) .
(@] AF25082 | Aproximacion a violencia de xénero-Proba de avaliacion 200 30 TO1 11.12.2025 as
u 16.30 horas
>
(@)
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Codigo Actividade Prazas | Horas [ Edicion DEEIE horq ~d °
exame en lifia
Aspectos conceptuais e metodoldxicos basicos para a introducion 1.12.2025 as
AF25083 |da perspectiva demografica na actuacion da Administracion| 200 30 TO1 o
o o 18.30 horas
autonomica-Proba de avaliacion
AF25084 | Avaliacion de politicas publicas-Proba de avaliacion 200 30 TO1 12.12.2025 as
17.30 horas
AF25085 Basn_co_ ’de protocolo e organizacion de eventos-Proba de 200 20 To1 4.12.2025 as
avaliacion 18.30 horas
AF25086 Basnlco. ’de subvencions e normativa aplicable-Proba de 200 30 To1 19.12.2025 as
avaliacion 17.30 horas
AF25087 | Basico en prevencion de riscos laborais-Proba de avaliacion 200 50 TO1 9.12.2025 &s
16.30 horas
AF25087 |Basico en prevencioén de riscos laborais-Proba de avaliacion 200 50 TO2 9.12.2025 as
17.30 horas
AF25088 | Cambio e motivacion nas organizacions-Proba de avaliacion 200 15 TO1 5.12.2025 &s
19.30 horas
AF25089 | Conciliacion da vida persoal, familiar e laboral-Proba avaliacion 200 30 TO1 10.12.2025 &s
16.30 horas
AF25089 | Conciliacion da vida persoal, familiar e laboral-Proba avaliacién 200 30 TO2 10.12.2025 &s
17.30 horas
AF25090 | Contratacion estratéxica-Proba de avaliacién 200 35 TO1 3122025 as
17.30 horas
Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outubro, polo que se aproba 25.9.2025 4s
AF25091 | o texto refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de| 200 20 TO1 oy
o o 16.30 horas
Gallicia-Proba de avaliacion
AF25092 | Destrezas persoais e xestion do cambio-Proba de avaliacion 200 25 TO1 25.9.2025 as
17.30 horas
AF25093 Diagnéstico do clima o_rga_r’wlzaaonal. A optimizacion do recurso 200 30 To1 9.12.2025 as
humano-Proba de avaliacion 18.30 horas
AF25094 Ig.ualda'deT e prevencion e.I0|.t’a contra a violencia de xénero. 200 20 To1 10.12.2025 as
Nivel basico-Proba de avaliacion 18.30 horas
§. AF25094 Ig_ualdafie_ e prevencion e.I0|_t:a contra a violencia de xénero. 200 20 To2 10.12.2025 as
= Nivel basico-Proba de avaliacion 19.30 horas
o)
o
© Igualdade e prevencion e loita contra a violencia de xénero. 10.12.2025 as
®©
q AF25094 Nivel basico-Proba de avaliacion 200 20 03 20.30 horas
©
g_ AF25095 Incompatlbllld§d§§ do persoal empregado publico de Galicia- 200 18 To1 11.12.2025 as
o Proba de avaliacion 19.30 horas
To)
=) AF25096 In’co!'poramon de claugulg’s sociais e de xénero na contratacion 200 20 To1 12.12.2025 as
°8— publica-Proba de avaliacion 19.30 horas
x
: Introduciéon & proteccion de datos persoais e garantia dos 12.12.2025 as
)
g AF25097 dereitos dixitais-Proba de avaliacion 200 30 01 16.30 horas
S
x
5 o o o .
2 AF25098 Intro_du_cllon a Union Europea e ao seu dereito-Proba de 200 24 To1 3.12.2025 as
& avaliaciéon 19.30 horas
) " . L .
a AF25099 In’tro.dumon ao dereltq d.a' Unién Europea para os xestores 200 30 To1 5.12.2025 as
u publicos-Proba de avaliacion 17.30 horas
>
(@)

i)
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Cadigo Actividade Prazas | Horas [ Edicion DEEIE horq ~d °
exame en lifia
Lei 16/2010, do 17 de decembro, de organizacion e funcionamento 15.12.2025 4s
AF25100 [da Administracion xeral e do sector publico autonémico de 200 20 TO1 o
L L 19.30 horas
Galicia-Proba de avaliacion
AF25101 Lei 3’9/2015, do_1_ de o_u’tubrol, d_o procedemento a_dm_ipistrativo 200 5 To1 29.9.2025 as
comun das administracions publicas-Proba de avaliacion 16.30 horas
AF25101 Lei 3’9/2015, do.1. de o.u’tubro', dp procedemento a.dmllplstratlvo 200 25 To2 29.9.2025 as
comun das administracions publicas-Proba de avaliacion 17.30 horas
AF25102 Lei 4/2019, dc_) 1_7' de xullo, de administracion dixital de Galicia- 200 25 To1 22.9.2025 as
proba de avaliaciéon 17.30 horas
AF25103 L?I 40/2015, do 1 d(-_) o_Lftubro, de réxime xuridico do sector 200 25 To1 29.9.2025 as
publico-Proba de avaliacion 18.30 horas
AF25103 Le’zl 40/2015, do 1 de; oll{tubro, de réxime xuridico do sector 200 25 To2 29.9.2025 as
publico-Proba de avaliacion 19.30 horas
AF25104 Lei 5/2021, do_ 2 de febreiro, de impulso demografico de Galicia- 200 25 To1 23.9.2025 as
Proba de avaliacion 18.30 horas
AF25105 Lei _de_ recuperacion da terra agraria de Galicia-Proba de 200 25 To1 24.9.2025 as
avaliacion 16.30 horas
AF25106 | Lei xeral orzamentaria-Proba de avaliacion 200 25 TO1 12.12.2025 as
18.30 horas
AF25107 quggaxe admlr.llstratlva} non sexista e m.1:?\xe igualitaria na 200 30 To1 25.9.2025 as
practica da xestion publica-Proba de avaliacion 18.30 horas
AF25108 Manual de es_tllo_ fjo DOG e outras publicacions institucionais- 200 20 To1 16.12.2025 as
Proba de avaliacion 19.30 horas
AF25109 Marct_) IeX|sIat_|vo especmlco_e xer:_a! sobre_ os dereitos das persoas | 30 To1 4.12.2025 as
con discapacidade e a sua inclusion social-Proba de avaliacion 17.30 horas
AF25110 | Muller, medios de comunicacién e TIC-Proba de avaliacion 200 25 TO1 17.12.2025 as
18.30 horas
AF25111 O exercicio da competen(_:la _a'dmlnlstratlva na Lei 40/2015, do 1 200 o5 TO1 24.9.2025 as
de outubro-Proba de avaliacion 17.30 horas
AF25112 (0] per_soall Igboral ao servizo da Xunta de Gallc_la:_y Convenio 200 20 TO1 17.12.2025 as
colectivo unico de persoal laboral-Proba de avaliacién 19.30 horas
AF25113 Orgamz.ac.u’)n e simplificacién do traballo administrativo-Proba 200 12 T01 18.12.2025 as
de avaliacion 19.30 horas
AF25114 Politicas publicas para 'a' igualdade efectiva entre mulleres e 200 30 To1 19.12.2025 as
homes-Proba de avaliacion 16.30 horas
AF25115 Pres_ta(_;lpns da Seguridade Social e cotizacions-Proba de 200 30 To1 22.9.2025 as
avaliacion 16.30 horas
AF25116 Prevenqop’ de riscos laborais en oficinas e despachos-Proba 200 15 T01 1.12.2025 as
de avaliacion 19.30 horas
AF25117 Prev'enf:’lon de riscos psicosociais: o estrés laboral-Proba de 200 20 To1 2.12.2025 as
avaliacion 19.30 horas
AF25118 | Prevencion e xestion de conflitos-Proba de avaliacién 200 25 TO1 22.9.2025 as
18.30 horas
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Cadigo Actividade Prazas | Horas [ Edicion DEEIE horq ~d °
exame en lifia
Real decreto lexislativo 5/2015, do 30 de outubro, polo que se 22 92025 4s
AF25119 | aproba o texto refundido da Lei do Estatuto basico do empregado| 200 25 TO1 Py
- L 19.30 horas
publico-Proba da avaliacion
AF25120 Reutilizacion _da_ jnformacion do sector publico. Open Data- 200 20 To1 23.9.2025 as
Proba de avaliacion 17.30 horas
AF25121 | Revision dos actos en via administrativa-Proba de avaliacion 200 25 TO1 18.12.2025 as
18.30 horas
AF25122 Rexi_m(-:_’disciplinario do empregado publico de Galicia-Proba de 200 15 To1 4.12.2025 as
avaliacion 19.30 horas
AF25123 Sen_3|b|_ll'zaC|on e prevencion da violencia de xénero-Proba de 200 20 To1 23.9.2025 as
avaliacion 19.30 horas
AF25124 Servizo de correo electrénico corporativo da Xunta de Galicia- 200 16 To1 9.12.2025 as
Proba de avaliacion 19.30 horas
AF25125 Sex?mg,' sextorsion, violencia de xénero dixital-Proba de 200 20 To1 11.12.2025 as
avaliacion 18.30 horas
AF25126 Tecr_1ic§’s efectivas para preparar presentacions-Proba de 200 20 To1 11.12.2025 as
avaliacion 17.30 horas
AF25127 | Técnicas elementais de arquivos-Proba de avaliaciéon 200 25 TO1 24.9.2025 &s
18.30 horas
AF25128 Tramit’aci_on de expedientgs de contratacion na Administracion 200 30 To1 23.9.2025 as
autonémica-Proba de avaliacion 16.30 horas
AF25129 Tra'nsparenma: acceso 'a informacion publica e publicidade 200 25 To1 15.12.2025 as
activa-Proba de avaliaciéon 18.30 horas
Uso avanzado de aplicaciéns informaticas de follas de calculo 18.12.2025 as
AF25130 (LibreOffice Calc)-Proba de avaliacién 200 50 To1 16.30 horas
Uso avanzado de aplicacions informaticas de tratamento de 18.12.2025 as
AF25131 textos (LibreOffice Writer)-Proba de avaliacion 200 50 01 17.30 horas
Xestion de indemnizaciéons por razén de servizo na 25.9.2025 as
AF25132 Administracién autonémica-Proba de avaliacion 200 25 01 19.30 horas

Terceira. Solicitudes de participacion

1. O prazo de presentacion de solicitudes de participacion nas probas de avaliacion sera
desde o dia seguinte ao da publicacion desta resolucion no Diario Oficial de Galicia e ata
0 12 de xufo de 2025.

2. As solicitudes de participacion nas probas de avaliacion sé se poderan realizar me-
diante o formulario de matricula telematica dispofiible no enderezo <https://egap.xunta.gal/
matricula> desde as 9.00 horas da data de inicio do prazo de presentacion de solicitudes e
ata as 14.00 horas da data de finalizacién. As solicitudes entenderanse presentadas unha
vez que se complete correctamente o proceso de matriculacion.
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3. O numero maximo de probas de avaliacion das actividades do programa de autofor-
macion que se poden solicitar durante o prazo de presentacion de solicitudes limitase a

catro.

4. As persoas que oculten ou falseen datos esenciais para a seleccion seran automa-
ticamente excluidas das probas de avaliacién das actividades do programa de autofor-
macion solicitadas e pasaran ao final das listaxes de todas as actividades formativas que
soliciten e cuxo prazo de matricula comece dentro do ano seguinte contado desde que se
detecte o feito.

5. Seran excluidas automaticamente aquelas solicitudes que non se axusten ao formu-
lario de solicitude ou non tefian cubertos correctamente os datos precisos para a realiza-
cién do proceso de seleccion.

6. As persoas interesadas en recibir mensaxes sobre o proceso de selecciéon deberan

facilitar un enderezo de correo electronico e/ou un nimero de teléfono mobil.

7. As persoas que necesiten acreditar circunstancias especificas (discapacidade, ou
permisos de conciliacion da vida persoal, familiar e laboral) de acordo cos criterios de
seleccion poden remitirlle a EGAP a correspondente documentacion complementaria ao
enderezo de correo electronico <xestion.egap@xunta.gal>, sen prexuizo do previsto no
artigo 16.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
administracions publicas (BOE num. 236, do 2 de outubro). A dita documentacion debe
enviarse por unha unica das vias indicadas; no caso contrario, s6 seran considerados os
datos achegados por correo electrénico. A documentacién debe presentarse dentro do pra-
zo sinalado no punto 1 desta base.

8. Cando nalgunha das probas de avaliacion das actividades do programa de autofor-
macién non haxa un numero suficiente de solicitantes que cumpran os requisitos, a EGAP
podera abrir un novo prazo de presentacion de solicitudes na sua paxina web.

9. AEGAP adoptara as medidas necesarias para facilitar a presentacion das solicitudes.
As dubidas, as dificultades técnicas e as peticions de informacién complementaria seran
atendidas a través dos numeros de teléfono 981 54 63 35, 981 54 62 53, 981 54 62 54,
981 54 62 57,981 54 62 73 e 881 99 70 44 ou no enderezo de correo electronico <xestion.

egap@xunta.gal>, en horario de atencién ao publico (das 9.00 as 14.00 horas).
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Cuarta. Comprobacion de datos

1. Conforme o disposto no artigo 28.2 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procede-
mento administrativo comiun das administracions publicas, para a tramitacion do proce-
demento de seleccion consultaranse automaticamente os datos das persoas solicitantes
das accions formativas necesarios para realizar o proceso de seleccion, salvo que a per-
soa interesada se opofia a iso. Neste caso, a persoa interesada debera indicalo incluindo
os motivos de oposicion relacionados coa sua situacion particular e achegar, ademais,
unha copia dos documentos a cuxa consulta se opdn, a través do seguinte enderezo
electrénico: <xestion.egap@xunta.gal>.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo
expresamente, incluindo os motivos de oposicion relacionados coa sua situacion particular,
e achegar os documentos que indiquen a sua situacién administrativa, tipo de persoal e
antigtidade na Administracion, a través do seguinte enderezo electronico <xestion.egap@
xunta.gal>.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencién dos
citados datos, poderaselles solicitar as persoas interesadas que presenten os documentos
correspondentes.

4. A EGAP podera pedir as certificacidns necesarias para realizar a seleccion de acordo
cos criterios recollidos nesta convocatoria.

Quinta. Criterios de seleccion

1. Os criterios de seleccion que seran empregados son os sinalados con caracter xe-
ral na Resolucion da Escola Galega de Administracién Publica do 10 de maio de 2023
(DOG num. 96, do 23 de maio); correccions de erros (DOG num. 130, do 10 de xullo e
DOG num. 148, do 4 de agosto).

2. Os empates desfaranse de acordo co resultado do sorteo a que se refire o artigo 9
do Regulamento de seleccion de persoal da Administracion da Comunidade Auténoma de
Galicia, aprobado polo Decreto 95/1991, do 20 de marzo (DOG num. 58, do 25 de marzo).
Para o ano 2025, segundo a Resolucion da Conselleria de Facenda e Administracién Pu-
blica do 21 de xaneiro (DOG num. 16, do 24 de xaneiro), comezarase pola letra «F».
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Sexta. Publicacién da relaciéon do persoal seleccionado

Para cada proba de avaliacion das actividades do programa de autoformacion, a EGAP
publicard no enderezo <https://egap.xunta.gal> unha relaciéon das persoas admitidas, en
reserva e excluidas para participaren na dita proba, de acordo co disposto no artigo 45.1.b)
da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administra-
cions publicas (BOE num. 236, do 2 de outubro).

Sétima. Cambios ou substitucions na seleccién e renuncia

1. En ninguin caso seran admitidos cambios ou substituciéns entre as persoas seleccio-
nadas.

2. Arenuncia.

a) As persoas seleccionadas poderan renunciar a actividade formativa. A renuncia debe
ser comunicada por escrito a EGAP. Na paxina web da Escola esta dispofiible un modelo
de renuncia.

Para formalizar a renuncia poderase utilizar, ademais do previsto no artigo 16.4 da
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns
publicas (BOE num. 236, do 2 de outubro), o enderezo de correo electronico <xestion.
egap@xunta.gal>.

O prazo para presentar escrito de renuncia iniciarase a partir da publicacién da listaxe
de persoas admitidas, en reserva e excluidas, e finalizara un mes antes da data da proba
de avaliacion.

b) As persoas que incumpran o prazo previsto pasaran ao final das listas de espera de
todas as actividades formativas que soliciten e cuxo prazo de matricula comece dentro do
ano seguinte contado a partir do dia da finalizacion desta actividade, agas que a renuncia
tefia algunha das seguintes causas:

* Por causa de forza maior suficientemente acreditada.

* Por necesidades do servizo debidamente motivadas por parte dos/das responsables
dos centros directivos.

* Por razéns de conciliacion familiar.
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 Por outras causas xustificadas documentalmente.
Oitava. Desenvolvemento das probas de avaliacion

1. Para superar as probas de avaliacion, o alumnado debera responder de forma correc-
ta un 50 % das preguntas do exame, que sera de tipo test. As respostas incorrectas non
descontaran acertos.

2. Para poder facer a proba de avaliacion, cada participante debe lembrar o contrasinal
que lle permite entrar na aula virtual, que coincide co que lle da acceso a zona de matricula.

3. As persoas seleccionadas que non realicen as probas de avaliacion pasaran ao final
das listaxes de todas as actividades formativas que soliciten e cuxo prazo de matricula
comece dentro do ano seguinte contado a partir do dia da finalizacion desta actividade.

Novena. O certificado de equivalencia

1. As persoas que superen a proba de avaliacidon obteran o correspondente certificado
de equivalencia.

2. Este certificado equivale a un certificado de aproveitamento polas horas previstas na
correspondente actividade do programa de autoformacion. Estas actividades formativas
valoraranse conforme establezan as bases dos concursos que convoque, no seu dia, a
Direccién Xeral da Funcion Publica.

Décima. As facultades da EGAP

1. Correspodndelle a EGAP dispoiier canto sexa necesario para o cumprimento do pre-
visto nesta convocatoria e para a resolucién das incidencias que se produzan. Tendo en
conta as circunstancias relativas a organizacion das probas de avaliacion das actividades
do programa de autoformacién, a EGAP pode modificar o desenvolvemento, os contidos e
as datas das probas e mesmo suprimilas.

2. A EGAP pode suspender ou cancelar as probas de avaliacion das actividades do
programa de autoformacion en que o numero de admitidos sexa inferior ao 50 % das
prazas convocadas. As persoas afectadas dispofieran de toda a informacion no endere-
zo <https://egap.xunta.gal>. A informacion tamén se enviara por correo electrénico e, no
caso das persoas que facilitasen o correspondente niumero, por telefonia mobil.
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3. A execucion material de todo o previsto nesta resolucion queda condicionada a exis-
tencia de crédito orzamentario adecuado e dispoiiible e a correspondente autorizacion do
gasto.

4. A EGAP garantira, na totalidade das actividades derivadas desta convocatoria, a pro-
mocion da igualdade real e efectiva entre mulleres e homes, a eliminacion de calquera tipo
de discriminacion e o fomento dos dereitos de conciliacion.
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